ICINDEKILER
UST YONETICI SUNUSU
I-GENEL BILGILER

A- Misyon ve Vizyon

B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
1- Birime iliskin Bilgiler

2- Fiziksel Yapi

3- Orgiit Yapisi ve Oturma Plam
4- Teknolojik Kaynaklarimiz

5- Insan Kaynaklari

6- Sunulan Hizmetler

II- AMAC VE HEDEFLER

A- Birimin Amag¢ ve Hedefler
B- Temel Politikalar ve Oncelikler

III- FAALIYETLERE ILISKIiN BILGI VE DEGERLENDIRMELER

A- Dogrudan Teminler
B- Performans ve Faaliyet Bilgiler

IV- KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- Giiglii Yonlerimiz
B
C

Zay1f Yonlerimiz
Firsatlarimiz
Tehditlerimiz

v



SUNUS

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligi; Rektorliik Makamina bagli Genel Sekreterlik biinyesinde hizmet veren bir Bagkanlik olup Universitemizin
bina ve tesislere ait projeleri yapar, ihale dosyalarin1 hazirlar, bakim onarim yenileme islerini yapar, ¢evre diizenlemesi, kalorifer, kazan dairesi ve alt
yapi tesisleri gibi igleri yiirtitiir.

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligi Universitemizin baslica yapilasmasi ile ilgilenmektedir. Temel ilke ve amacimiz, kurumumuzda ¢alisanlar
ve Ogrenciler icin; saglikli, huzurlu ve giiven i¢inde oturup caligsabilecekleri ve 6grenimlerini devam ettirebilecekleri fiziki mekanlar1 olusturmak ve
gelecekteki artacak personel ve 6grenci ihtiyaglarini karsilayacak fiziki mekanlarin alt yapisini olusturmaktadir.

Daire Bagkanligimiz; kurumun isleyisi ve gelecekte de var olmasi i¢in gerekli her tiirlii yapi, tesis, onarim, bakim, imalat, etiit, proje, ihale ve
denetleme isleri yogun olarak hizmet vermek; mevcut personel ekipman ile sorumlu olunan alanlarda problemlere olabildigince hizli ¢oziim tiretmek
gelecekteki saglikli nesillerin olusturulmasina yonelik; egitim, dgretim, arastirma ve uygulamada siirekli iyilesme ve gelismeyi saglayarak fiziki
mekanlar1 Kamu Thale Kanunu ve bununla birlikte mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde tesis ederek cagdas mekanlar yapmak misyonumuz; mevcut yasa
ve yonetmelikler ¢er¢evesinde kurumun isleyisi ve gelecekte de varligini slirdiirebilmesi i¢in bilimsel dogrularla akla uygun, arastirmact ve teknolojik
acik cagdas bir yapilanma hizmeti sunmak vizyonumuzdur.

Ayrica Universitemizin yapim, bakim ve onarim islerini Kanun, Kanun Hiikmiinde Kararname, Y&netmelik, Tiiziik ve Genelgelere bagli kalarak
yiiriitmektedir. Daire Bagkanligimiz 1 Baskan, 3 Sube Miidiirii, 1 Mimar, 2 Miihendis, 7 Tekniker, 6 Teknisyeni, 2 Bilgisayar Isletmeni ve 1 memur
personelimiz ile faaliyetlerini yogun ve yorucu ¢alisma temposu ile her zaman yliksek bir konsantrasyon ve gorev bilinciyle devam ettirmektedir.

Bilgilerinize arz ederim.

Mehmet DEVECIOGLU
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani
1- GENEL BIiLGILER



A- Misyon ve Vizyon

Misyon

Universitemiz ¢alisanlarinin ve dgrencilerinin yasam kalitelerini yiikseltecek her tiirlii

teknik hizmeti vermek ve fiziki altyapisini gli¢lendirmek

Vizyon

Organizasyonumuzun tiim tiniversiteler arasinda ¢aligmalarini, kurum kiiltiirii ve minimum maliyet-maksimum kalite dlciitlerine bagli olarak yiiriiten
bir daire baskanlig1 olmak.

B. Gorev ve Sorumluluklar

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanh@’ min Gorevleri

Yiiksekogretim iist kuruluslari ile Yiiksekogretim kurumlarimin idari teskilati hakkinda kanun hiikmiinde kararnamenin 28.maddesine gére;

a) Universite bina ve tesislerinin projelerini yapmak, ihale dosyalarimi hazirlamak, yap1 ve onarimla ilgili ihaleleri yiiriitmek, insaatlar1 kontrol etmek
ve teslim almak, bakim ve onarim islerini yapmak,

b) Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda, jenerator, havalandirma sistemleri ile telefon santrali,
cevre dlizenleme ve arag isletme, asansor bakim ve onarimi ile benzer isleri yiirtitmektir.
Yapi Isleri Ve Teknik Daire Baskani’nin Gorev ve Sorumlulugu

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlii’nin en iist yoneticisi, temsilcisi, harcama ve ihale yetkilisidir. Stratejik plan ¢ercevesinde dairenin
biitcesini hazirlar ve Rektorliige sunar. Dairede ¢alisan biitiin gorevliler tizerinde genel yonetim, denetim, is bolimii yapma, ¢alisma diizeni kurma,
yetistirme, gorev ve yetkilerine sahiptir. Bu gorev ve yetkilerini genel yonetim ilkeleri dogrultusunda ve bu yonerge hiikiimlerine gore yiirtitiir.

Gorevleri



1-Biitcede ongoriilen 6denekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biitge,
ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili ve verimli kullanilmasini saglamak ve
gozetmek.

2-Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sézlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi
bir bicimde yapilip, siiresinde bitirilmesini saglamak, sonuclarini takip etmek.

3-Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi bagl birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi, tutanak, defter ve islerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli
diger evraklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak, bu evraklar1 imzalamak.

4-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme yapmak, goriis ve onerilerde bulunmak.
5-Gorev ve yetki alanlari ¢cer¢evesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip etmek.
6-Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi is yerlerinde 6331 sayili “Is Saghigi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulatmak.

7-Bagli oldugu amirler ile iist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Personel, Biitce ve Thale isleri- Sube Miidiiriiniin Gérev ve Sorumlulugu

Daire Baskanindan sonra yetkili kisi ve ger¢eklestirme gorevlisidir. Ilgili kanunlar kapsaminda ihaleye baskanlik ederek ihaleyi sonuglandirir.
Biitcenin takibini yapar. Sube memurlarinin uyum ve isbirligi i¢inde ¢alismalarini saglama gorev ve yetkilerine sahiptir. Verilen gorev ve yetkilerin
kullanilmasindan Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevleri



1-Universitemiz i¢in ayrilan yatirim 6denekleri ¢ergevesinde ihtiyag duyduklari binalarin yapimi ve bakim onarimlariin 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu,
4735 Sayili Kamu Ihaleleri S6zlesme Kanunu cercevesinde en ekonomik en hizli sekilde ihalelerini yapmak ve sonuglandirmak.

2-Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 organizasyon semast, stratejik planini, performans programii, yillik faaliyet raporunu, dénem gergeklesme
raporlarint hazirlatmak ve kontrol etmek.

3-Valilik ve Kalkinma Bakanliginin veri giris sistemlerine Dénem Sonu Gergeklesme Raporu ve Kamu Yatirimi Ozeti cetvellerindeki verileri girmek.
4-Yatirim 6deneklerini takip ederek yapimi biten veya devam projelerle ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini yapmak.
5-Birimin kadrosunda bulunan her personel i¢in ayr1 6zliikk dosyasi olusturtmak, gizlilik kurallarina gore saklamasini saglamak.

6-Personelin izin islerinin yapilmasini saglamak ve takip etmek.

7-Birim personelinin 6zliikk haklari ile egitim gereksinimine iliskin Daire Bagkanina goriis ve dnerilerini sunmak.

8-Personele is vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek.

9-Personelinin igyerinden kisa veya uzun siireli olarak ayrilmasi halinde, kimlerin s6z konusu isleri yapacaklarini belirlemek.

10- Subede disiplinli bir ¢galisma ortam1 yaratmak, sube memurlar arasinda gérev boliimii yaparak, uyum ve igbirligi icinde calismalarini saglamak ve
caligmalarini izlemek ve denetlemek.

11-Daire Bagkani tarafindan Sube Miidiirliigiine havale edilen yazi, tutanak ve formlari teslim almak Birim personeline sevk ve idare etmek.
12- Personelin mesaiye devamlarini kontrol etmek.

13- Daire Bagkaninin verecegi diger is ve islemleri yapmak, verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasindan Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

Etiit Proje - Yap1 Kontrol Sube Miidiiriiniin Gorev ve Sorumlulugu



Daire Baskanindan sonra yetkili kisi ve gerceklestirme gorevlisidir. Universite bina ve tesislerinin mimari, ingaat, mekanik, elektrik tesisat
projelerini yaptirmak, hazirlanan projelerin genel, 6zel ve teknik sartnamelerini, fiyat analizlerini, metrajlar1 ve yaklasik maliyetlerini hazirlatmak, Ihalesi
yapilmis yapim islerinin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasini saglamak, sliresinde
bitirilmesini takip etme gorev ve yetkilerine sahiptir. Verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasindan Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevleri

1-Universitenin ihtiyaci olan fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokullar1, idari ve sosyal hizmet binalarmin planlamasini yapabilmek igin ilgili
birimlerden taleplerini ve ihtiya¢ programlarini almak.

2-Universite bina ve tesislerinin mimari, insaat, mekanik ve elektrik tesisat projelerini yapmak/yaptirmak, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren
her tiirlii isin fizibilite raporlarini hazirlamak, zemin etiitlerini yaptirmak.

3-Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarin1 hazirlamak, vaziyet planlarini olusturmak.

4-Personelin proje ve kontrollik gorevlerini yiirlirlikkteki mevzuata ve usuliine gore zamaninda yapip yapmadiklarini denetlemek, aralarinda
koordinasyonu saglamak.

5-Universitemizin agik ve kapali fiziki mekanlari ile ilgili istatistik bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak.

6-Hazirlanan/hazirlatilan projelerin ve ihalesi yapilacak islerin genel, 6zel ve teknik sartnamelerini, fiyat analizlerini, metrajlar1 ve yaklasik maliyetlerini
hazirlamak/hazirlatmak, ihale dosyasi hazirlanmasinda yardimci olmak.

7-Yer teslimi, yap1 denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini olusturmak.
8-Thalesi yapilmis yapim islerinin yer teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise baslatmak.
9-Universite insaatlarinda kullanilan/kullanilacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarinin saklandig1 bir arsiv tutmak.

10-Thalesi yapilmis yapim islerin sézlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan 6denekleri cercevesinde imalat is programlarini
hazirlatmak.



11-Thalesi yapilmis yapim islerinin ydnetim ve denetimini 4734 Sayili Kanunun Yapim Isleri Genel Sartnamesi Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine
gore, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasini saglamak, siiresinde bitirilmesini takip
etmek.

12- Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gecici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak. 13-Yapimi tamamlanan islerin Kesin Hesaplarini ¢ikarmak,
yapimi devam eden isler i¢in sézlesme ve eklerine, sartname hiikiimlerine goére hakedis raporlarini diizenletmek.

14-Yapimi tamamlanan veya devam eden insaatlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak.

15-Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Bakim Onarim ve isletme Sube Miidiiriiniin Gorev ve Sorumlulugu

Daire Bagkanindan sonra yetkili kisi ve gerceklestirme gorevlisidir. Yapimi tamamlanarak hizmete agilmis her tiirlii binanin ingaat, mekanik ve
elektrik tesisatinin isletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri yliriitmek, bakim ve onarim islerini yapma, yaptirma gorev ve yetkilerine sahiptir. Verilen gérev
ve yetkilerin kullanilmasindan Daire Baskanina karst sorumludur.

Gorevleri
1-Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini tiniversitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda tespit etmek.

2-Kampiislerin icme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin temizlenmesi, bakimi klorlama sisteminin kurulmasi ve bakimu,
kanalizasyon, orta gerilim, al¢ak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratorlerin, asansdrlerin, klima havalandirma santrallerinin,
haberlesme altyapisinin kesintisiz igletilmesini saglamak, bakim ve onarimlart ile ilgili teknik dokiimanlar1 ve belgeleri hazirlamak.

3-Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde
kullanilmasini saglamak.

4-Bakim Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini yapmak.

5-Bagskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



Tasit isletme Miidiirliigii
Park ve Bahceler Miidiirliigii

-Tas1t Isletme Miidiirliigii ve Park ve Bahgeler Miidiirliigii Baskanligimiza bagh degildir.

C. Birime iliskin Bilgiler

Dairemiz 1 adet baskan odasi, 3 adet miidiir odasi, 7 adet biiro, 1 adet arsiv, 1 adet malzeme odasi ve 1 adet mutfak ile idame edilmektedir. Ayrica
Dairemizin idari binasi haricinde Teknik Birimler ve Tasit Isletme binasinda da teknik personellere ait ¢calisma odalar1 bulunmaktadir.



YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI TESKILAT SEMASI

DAIRE BASKANI
MEHMET DEVECIOGLU
» HASAN KAHRAMAN « SEMRA SEN

* HUSEYIN BORAN

ETUT PROJE VE

iHALE, PLANLAMA,

TEKNIK HIZMETLER VE

YAPI KONTROL SUBE MUDURD

YATIRIM SUBE MUDURD

SATIN ALMA SUBE MUDURU
BEHSAT KOSE OKKES EYIGUN RECEP OZDEMIR
A | o

«CUMALI ALP * HAKAN AKKAS * BEDIR BARAN « MERT OZDEMIR » MEHMET KIRTAK
«MUSTAFA AGCAKOYUNLU * ABDULLAH SIMSEKLI « METE KAAN AKYUZLU « MEHMET ALi DEGIRMENCI
+NESLIHAN TUMEN « HAKAN SEMETEY ORTLEK « MEHMET VURAL

*NAFi AYKUT o SERHAT GENG

*GAZI YAVUZ



5 -~ YAPI ISLERI ve TEKNIK DAIRE BASKANLIGI - -

DAIRE BASKAN!
ﬁﬂﬂ ﬂmu - Wﬂu an
o oUYpgo |PO0

gol \Q
G\

UBE L
PERSONEL ODASI S
MUDURU SEKRETER .

11T

MUTFAK

; J L] PERSONEL
D L1 opasl

gy — —

- . =
@ﬂ_ 'y o E
o

PERSONEL ODAS!

| | o
i
z

ood

I

' PERSONEL ODAS|

&

Dog

_ | | ;

ML (T
:

I L I R

e |

—
——-

!

- YAPI ISLERI ve TEKNIK DAIRE BASKANLIG! -




3- Teknolojik Kaynaklarimiz

Teknolojik Kaynaklar Adet
Masaiistii Bilgisayar 22
Diziistii Bilgisayar 1
Barkot Okuyucu 1
Yazicilar 12
Fotokopi Makinesi 2
Sabit Telefon 7
Telsiz Telefon 21
Faks 0
TOPLAM 66

4- insan Kaynaklar
4.1 idari Personel

-Daire Baskanhigimizda 1 Baskan, 3 Sube Miidiirii, | Mimar, 5 Miihendis, 2 Tekniker, 4 Teknisyen, 1 Bilgisayar Isletmeni ve 2 Memur 3
Siirekli Isci personelimiz gérev yapmaktadir.



Genel idare Hizmetleri

Teknik Hizmetleri Sinif

4.2 idari Personelin Hizmet siireleri

14

2-AMAC VE HEDEFLER

A-Birimin Amag¢ ve Hedefleri



Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanliginin temel amag ve hedefleri asagida gibi belirlenmistir:

1-Universite binalarmin biitge imkanlar1 ve master plan gergevesinde yenilenmesi ve mevcut binalarda ihtiya¢ duyulan tadilat ve onarimlarin
yapilmasi.

2-I¢inde barindirdigy; fakiilte, yiiksekokul gibi birimlerin zaman igerisin artan 6grenci sayilari, acilan yeni béliimleri, degiserek gelisen
fonksiyonlar1 ve programlari nedeniyle ihtiyaca cevap veremeyecek hale gelen binalarin yenileme ve tadilatlarinin yapilmasi,

3-Esasli onarim ve tadilata ihtiyaci olan binalarin saptanarak proje ve maliyet kesfi ¢alismalar1 hazirlandiktan sonra yenileme, onarim ve
tadilatlarinin yapilmasi.

4-Son deprem yonetmeliginden Once insa edilmis binalarin olanaklar dahilinde gerekli inceleme ve tahkikleri yapilarak depreme
dayaniklilik durumlarinin saptanmasi ve bu g¢alisma neticesinde gerekli goriiliir ise giiclendirme projeleri hazirlanarak uygulamaya
gecirilmesi.

5-Yerlegkelerin bir biitlin halinde ele alinarak yeni master planlariin hazirlanmasi

B-Temel Politikalar ve Oncelikler
-Politikalar

Kilis 7 Aralik Universitesi’nin akademik ve idari birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda Universitemiz Stratejik Plani’na sadik kalarak
Universitemiz 6grenci ve ¢alisanlarinin ¢agdas, teknolojik altyapiya sahip modern binalarda yasamlarmin siirdiirmesi sosyal donati alanlar1 ve
modern spor tesisleri ile 6grenciler ve calisanlarimizin sosyal ihtiyaclarinin karsilanmasina yonelik projelere oncelik verilmesi temel
politikamizdir.

-Oncelikler

Egitim ve Ogretim Faaliyetlerin daha verimli, giivenilir ve ¢cagdas binalarda yapilmasi igin gerekli Master planlarinin olusturulmast,
Master plan dogrultusunda tescilsiz yapilarin Avan ve uygulama projeleri, tescilli yapilarin ise Restitiisyon, R6love ve Restorasyon projelerinin
hazirlanarak ilgili kurul ve kurum onaylarinin alinarak bu dogrultuda tescilsiz binalarin yeniden modern, teknolojik altyapiya sahip deprem
giivencesi olan binalara doniistiiriilmesi ve tescilli yapilarin restore edilmesi baslica 6nceliklerimizdendir.



2024 YILI TAMAMLANAN FAALIYETLERIMIiZ

1- IKTiSADIi VE IDARI BILIMLER FAKULTE BINASI GUCLENDIRME iSi
Sozlesme Bedeli: 9.128.664,00 TL (KDV Dahil)

> Tsin Bitim Tarihi: 21.08.2024
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2-SPOR SAHALARI BAKIM ONARIM iSi

Sozlesme Bedeli: 1.381.423,20 TL (KDV Dahil)

Is Bitim tarihi: 12.06.2024







3- MERCIDABIK KAMPUSU iHATA DUVARI YAPIM iSi

» Sozlesme Bedeli: 4.783.731,00 TL (KDV Dahil)

> 1Is Bitim tarihi: 27.06.2024







4- MUHTELIF YERLERDE ELEKTRIK VE MEKANIK BAKIM ONARIM iSi

Sozlesme Bedeli: 2.428.800,00 TL (KDV Dahil)

Is Bitim tarihi: 02.09.2024







5-BINA BAKIM ONARIM iSi 2024

Sozlesme Bedeli: 4.555.878,00 TL (KDV Dahil)
Is Bitim tarihi: 13.09.2024







6-BINA BAKIM ONARIM iSi 2024-2

Sozlesme Bedeli: 4.642.025,40 TL (KDV Dahil)
Is Bitim tarihi: 22.11.2024







2024 YILI DEVAM EDEN FAALIYETLERIMIiZ

1. KARATAS KAMPUSU MERKEZI DERSLIK BINASI PROJE CIZIiM iSi:

Sozlesme Bedeli: 929.100,00 TL (KDV Dahil)
Is Bitim tarihi:  09.02.2025




KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI
A. Giiglii Yonlerimiz

» Farkli meslek gruplarindan teknik personelin istihdam edilmesi.
» Geng ve dinamik personele sahip olma.

» Takim ruhu ve 6zverili ¢alisma.

» Kaynaklarimi verimli ve maksimum kullanan bir birim olmasi.

B. Zayif Yonlerimiz

Personel sayisinin azlig1.

Teknik personelin yetersiz olmasindan dolay etiit proje biriminin olusturulamamast.

Kesin hesap birimimizin olmamasi.

Personel motivasyonu i¢in yeterli gayretin gosterilmemesi.

Geng ve tecrubesiz personele sahip olma.

Park ve Bahgeler birimi bagkanligimiza bagli olmadigindan bakim onarim ve ¢esitli iglerin yapilmasinda sorun olusturmasi.
Yap1 fuarlarina, egitimlere ve seminerlere gidememek.

VVVVVVY

C. Firsatlarimiz

Yoneticilerin halkla iletisime agik olmasi.
Cevrede sosyo ekonomik agidan gelismis illerin yer almasi.
Universitenin kent {iniversitesi 6zelligi tagimasi.

VVV V¥V

. Tehditlerimiz

D
> I:Jniversiteye bagis yoluyla binalarin yapilmasi. (Fen Edebiyat Fakiiltesi ve Egitim Fakiiltesi )
» Universitemizin yeterince taninmiyor olmasi.
» Kentin sinira yakin olmasi

» Akademik personel ile idari personel arasinda ortak ¢aligmalarda yetki sorununun olmast.



